.(33%‘ Huljsar:cspraktijk

Vacature doktersassistente 17u per week, met mogelijkheid tot uitbreiding

Functieomschrijving

Als doktersassistent ben jij het visitekaartje van de praktijk en het eerste aanspreekpunt
voor onze patiénten. Samen met je collega’s ben je verantwoordelijk voor het telefonisch te
woord staan van de patiénten. Je voert triage-gesprekken en beheert de agenda's voor het
spreekuur met de huisarts. Daarnaast beheer jij dossiers en controleer en verwerk je de
medische gegevens van patiénten.

Bedrijfsomschrijving

Wij zijn een praktijk die deel uitmaakt van een HOED (huisartsen onder een dak) in
Amstelveen Zuid, samen met nog één andere huisartspraktijk. Momenteel bestaat ons team
uit 3 huisartsen, 3 doktersassistentes, 1 POH somatiek, 2 POH’s GGZ en 1 POH ouderen.

In het team heerst een gemoedelijke, betrokken en gezellige sfeer. Daarnaast staat ambitie
en ontwikkeling centraal en is er ruimte om mee te denken in verbeteringen van
werkprocessen. De praktijk heeft veel ervaring met het opleiden van assistenten.

Wij zoeken:

e een enthousiaste, gediplomeerde, collega met hart voor patiéntenzorg én met;

e Goede telefonische vaardigheid;

e Nederlandse en Engelse spreek- en schrijfvaardigheid (Nederlands minimaal niveau
C1, Engels minimaal niveau B1);

e Die stress bestendig is en leergierig;

e Flexibel is en snel kan schakelen tussen verschillende taken;

e Liefst minimaal 13 2 jaar werk- en triage-ervaring heeft en afkomstig is uit omgeving
Amstelveen;

e Interesse om mee te denken over verbeteringen/veranderingen in de praktijk en die
het leuk vindt om te helpen met het realiseren van een mooie nieuwe werkplek in
een nieuw pand.

Wij bieden:
e Een goed op elkaar ingespeeld team met een uitstekende sfeer;
e Een NHG geaccrediteerde werkplek waar ruimte is voor ontwikkeling;
e 17 uur per week, verdeeld over 2 dagen, waarbij 1 van de dagen op dinsdag is
e Uitbreiding van de uren in de toekomst is mogelijk
e Salaris conform cao Huisartsenzorg;
e Start van de werkzaamheden in overleg

Heb jij interesse in deze uitdagende functie? Neem contact met ons op voor een vrijblijvend
kennismakingsgesprek via Eline Wielaard (huisarts). Mailadres:
e.wielaard@amstelveenzuid.nl



